Basiskennis ICT en Windows ’95
Proeftoets

Om deze toets te kunnen maken dien je de computer aan te zetten.

Je dient je nummer tweemaal in te voeren.

Als het goed is verschijnt er nu een scherm met je naam erop, zoniet neem dan contact op met je docent.

Je klikt Windows basistraining aan

Je klikt nog een keer Windows basistraining aan.

De computer vraagt je of hij een sessie moet klaarzetten. Je klikt op ja.

Vervolgens minimaliseer je het beeldscherm en als het goed is heb je het groene Windows ’95 scherm voor je en kun je aan de opgaven beginnen.

Opgave 1
Verander de naam onder het pictogram rekenmachine in calculator
Opgave 2
Start Word
Typ de volgende notitie:

Het laatste nieuws.

Prinses Diana is op 30 augustus 1997 om het leven gekomen.

Heel Engeland is in rep en roer

Sla het bestand op onder de naam:

Diana

Sluit Word

Opgave 3
Maak in de map Mijn documenten een nieuwe map met de naam Koninklijk
Verplaats het bestand brief veiling naar deze map.

Opgave 4
Start Word 
Open het bestand Jaarcontract Juanita
Breng de volgende wijzigingen aan in de brief:

· Verander de Adresgegevens van Juanita in je eigen adresgegevens

· Verander de briefdatum  in de huidige datum

Verander de aanhef van de brief in beste …..

Sla de brief op onder Jaarcontract …….(je eigen naam)

Sluit Word
Opgave 5
Wijzig het pictogram van Paint in het volgende pictogram:




Opgave 6
Als het goed is heb je van je docent een diskette gekregen met het bestand:

Yahtzee

Kopieer dit bestand naar het bureaublad. 

Opgave 7
Maak op de diskette een reservekopie van de map Demo
Geef deze reservekopie de naam Barstje

Opgave 8
Open het programma Word

Open een nieuw document

Beantwoord de volgende vragen (typ de antwoorden in het nieuwe document!)

8.Noem drie besturingssystemen.

9.Als je met een programma op de computer wilt werken  welke drie vragen moet je jezelf in ieder geval stellen?

10.Wat versta je onder een netwerk van computers?

Sla het document op onder de naam: Antwoorden opgave 8
GEREEDMELDEN
Je bent nu klaar met je toets. Om te voorkomen dat je gegevens verloren gaan moet je de sessie die je aan het begin van de toets geminimaliseerd hebt naar de werkbalk opnieuw maximaliseren. Je drukt nu op de knop gereedmelden en drukt op ja als de computer daarnaar vraagt.
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